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TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2016

Kínhgửi: Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế
1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10
· Hoàn thành các công việc liên quan của Phòng QLKH-HTQT 
· Tham dự Họp giao ban tháng 10 và các cuộc họp liên quan của Phòng
· Biên soạn thông báo quy trình, biểu mẫu đề tài NCKH của sinh viên năm 2016-2017 
· Biên soạn thông báo quy trình, biểu mẫu để hướng dẫn sinh viên tham gia hội thi “năm sinh viên sáng tạo” 2016 - 2017 
· Tham gia lập báo cáo tổng kết năm học cũ 2015 - 2016 và phương hướng năm học mới của Phòng QLKH-HTQT
· Biên soạn thông báo quy trình, biểu mẫu viết giáo trình năm 2016-2017
· Tham dự và báo cáo tại Hội nghị Đại số - Hình học -Tôpô tại Đắk Lắk
2. KẾ HOẠCH THÁNG 11
· Thực hiện tốt mọi nhiệm vụ mới của Nhà trường phân công
· Tham gia chuẩn bị cho việc khai giảng đầu năm học năm học mới 
· Triển khai quy định việc thực hiện viết giáo trình năm học 2016-2017
· Triển khai thực hiện đề tài NCKH của sinh viên, hội thi “năm sinh viên sáng tạo” năm học 2016-2017
· Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cán bộ quản lý
· [bookmark: _GoBack]Tham gia đầy đủ các hoạt động, hội họp của Phòng và của Nhà trường
					Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 10 năm 2016.
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